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VALSTYBINES TEISMO PSICHIATRIJOS TARNYBOS PRIE
SVEIKATOS APSAUGOS MINISTERIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

[ SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

. Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau — ir
VTPT) Finansy kontrolés taisyklés (toliau — Taisykles) — vidaus dokumentas, reglamentuojantis
finansy kontrolés organizavima VTPT, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirban¢iy pagal darbo
sutartis (toliau kartu — darbuotojai), atliekanciy joje finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymu, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,.De¢l
vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje™ (toliau — [sakymas), VieSojo
sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. isakymu Nr. 1K-170 ,,Dél VieSojo sektoriaus
subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo™ (su vélesniais pakeitimais),
Centralizuoto viesojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos aprasu,
patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybes 2018 m. geguZzes 23 d. nutarimu Nr. 488 D¢l
Centralizuoto vie3ojo sektoriaus subjekty buhalterinés apskaitos organizavimo tvarkos apraSu
patvirtinimo™ ir kitais teisés aktais, atsizvelgiant | VTPT organizacing struktiira, strateginius tikslus,
veiklos pobudj ir ypatumus, veiklos rizika, centralizuota buhalterinés apskaitos tvarkyma ir
kompiutering informacing sistema, turto apsaugos bikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

3. Taisyklése vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme, [sakyme bei kituose teisés aktuose apibréztas sgvokas.

4. Sickdami uztikrinti patikimg finansy valdyma bei apskaita ir tinkama finansinés
atskaitomybés sudaryma, visi VTPT darbuotojai privalo laikytis iy Taisykliy.

5.  Finansy kontrolé ~VTPT atlickama vadovaujantis Siomis  Taisyklemis,
reglamentuojan¢iomis finansy kontrolés organizavima VTPT ir finansy kontrole atliekanciy
darbuotojy pareigas ir atsakomybeg.

~ IISKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI IR VEIKSMINGUMO KRITERIJAI

6. Finansy kontrolé turi uztikrinti, kad biity jgyvendinti Sie tikslai:

6.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirt] naudojamas VTPT turtas
ir valstybés biudZeto asignavimai;

6.2. valstybés turto valdymas, naudojimas bei disponavimas VTPT biity vykdomas teises akty
nustatyta tvarka, tinkamai saugomas, uzkertamas kelias neteiséto turto jsigijimo ir panaudojimo
galimybei;

6.3. apskaitos dokumentai ir kita informacija buty teikiama VTPT bubhalterines apskaitos
tvarkytojui, Nacionaliniam bendryjy funkcijy centrui (toliau - NBFC), kad laiku buty gaunama
finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansing atskaitomybe, biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniai ir kitos ataskaitos;

6.4. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimuy;
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6.5. uztikrinamas teisingas VTPT biudZeto sudarymas ir jo vykdymas.

7. Kad finansy kontrolé VTPT biity veiksminga, ji turi laikytis Siy principy:

7.1. tinkamumo — vidaus kontrolé pirmiausia turi biti jgyvendinama tose VTPT veiklos
srityse, kuriose susiduriama su didZiausia rizika;

7.2. efektyvumo — vidaus kontrolés jgyvendinimo sanaudos neturi virdyti dél atlickamos
vidaus kontrolés gaunamos naudos;

7.3. rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;

7.4. optimalumo - vidaus kontrolé turi biiti proporcinga rizikai ir nepertekling;

7.5. dinamidkumo — vidaus kontrolé turi biti nuolat tobulinama atsiZvelgiant j pasikeitusias
VTPT veiklos sglygas;

7.6. nenutriikstamo funkcionavimo — vidaus kontrolé turi bati jgyvendinama nuolat.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

8. Finansy kontrolés, kaip vidaus kontrolés sistemos dalies, tikslas - uztikrinti, kad valstybes
turto valdymas, naudojimas, apsauga, sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty
teisétumo bei patikimo finansy valdymo principus.

9. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

10. VTPT finansy kontrolés sistema sudaro iSankstiné, einamoji it paskesnioji kontrolé.
Atlickant finansy kontrole, turi biti laikomasi tokio nuoseklumo:

10.1. iSankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atliekama prie§ priimant sprendimus, susijusius
su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims. Jos tikslas yra nustatyti, ar akiné
operacija yra teiséta, ar dokumentai, susij¢ su iikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar
jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy;

10.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis uztikrinti, kad tinkamai ir laiku
biity vykdomi sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims, bei
ustikrinti, kad lé3os ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirtj, tinkamai saugomos. Taip
pat uztikrinti, kad laiku biity perduota buhalterinés apskaitos tvarkytojui, NBFC informacija apie
VTPT ikinius jvykius ir Gikines operacijas, kuri reikalinga kad laiku bity gaunama finansiné
informacija, sudaromos tikslios, tinkamos finansinés ataskaitos;

10.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢ atliekama po tkiniy operacijy atlikimo, 1éSy
panaudojimo ir jforminimo. Jos metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai
ir pagal paskirtj panaudotos léSos ir materialinés vertybés, ar nebuvo jstatymy pazZeidimy,
piktnaudZiavimy.

11. Finansy kontrolés procediiros turi bati atlickamos ir tvirtinamos tik darbuotoju, veikiandiy
pagal jiems nustatyta kompetencija.

12. Finansy kontrolés procediiros atlikimg privalo patvirtinti ja atlikgs asmuo.

13. Turi bti utikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo paciu
metu biiti atsakingas uz ukinés operacijos arba sprendimo dél VTPT turto panaudojimo arba
jsipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

14. Priimti sprendimai dél VTPT turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir dkinés
operacijos turi biti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos.

15. Turi biti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky.

16. Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uZtikrinan&ios kompiuterinés informacinés
sistemos sauguma.

17. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal skirtingas sistemas, kurios yra:

17.1. Gkiniy operacijy ir ikiniy jvykiy registravimas:

17.1.1. visos iikinés operacijos ir tikiniai jvykiai turi biiti pagrjsti apskaitos dokumentais, kurie
turi biiti suraSomi fikinés operacijos ir iikinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (jvykus);
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17.1.2. uz apskaitos dokumenty suradyma laiku ir teisingai, uZ juose esan¢iy duomeny tikruma
ir fikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus surasg ir pasiras¢ asmenys;

17.1.3. apskaitos dokumentai teisés akty nustatytais terminais, patvirtinti atsakingy asmenuy,
turi buti pateikiami apskaitos tvarkytojams.

17.2. turto apskaita:

17.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
jformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

17.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi buti apskaitomas;

17.2.3. visas turtas turi biiti priskirtas atsakingiems uZ turto valdymga asmenims;

17.2.4. turi bti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nuraSymo sistema;

17.2.5. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

17.2.6. turto naudojimo kontrole vykdantys darbuotojai privalo uztikrinti, kad:

17.2.6.1. dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas, nuraymas,

likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, biity parengti vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto valdyma;

17.2.6.2. apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu, nuraSymu,
likvidavimu ir Kitais atvejais, biity suraSomi iikinés operacijos metu ir teisés aktuose nurodytais
terminais perduodami apskaita tvarkantiems darbuotojams;

17.3. piniginiy &8y ir mokéjimy apskaita:

17.3.1. banko saskaity likugiai turi atitikti apskaitos registro liku¢ius;

17.3.2. mokéjimai i§ banko turi biiti patvirtinti atitinkamais dokumentais, leidZianéiais atlikti
tokius mokéjimus;

17.3.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami pinigy liku¢iai bankuose;

17.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

17.4.1. visi jsipareigojimai turi biti patvirtinti dokumentais;

17.4.2. jsipareigojimy padidéjimas ir sumaZéjimas turi bti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

17.4.3. mety pabaigoje turi biiti inventorizuojami jsipareigojimy likutiai;

17.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiraSytas biudZetiniy lé3y naudojimo sutartis
(esant pakankamai skirtam finansavimui).

IV SKYRIUS .
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR PRIEZIURA

18. VTPT direktorius atsakingas uZ finansy kontrolés sukiirimg ir jos veikimo prieZitra, kad
darbuotojai, atliekantys finansy kontrole, turéty tinkamg kvalifikacijos lygj, jiems priskirtoms
funkcijoms atlikti.

19. VTPT administracijos skyriy vadovai yra atsakingi uz darbuotojy teigiamo poZidrio |
finansy kontrol ir salygy finansy kontrolei sukiirimg vadovaujamame skyriuje bei privalo uZtikrinti,
kad biity laikomasi $iy Taisykliy jy vadovaujamame skyriuje.

20. I$ankstine finansy kontrole vykdo ir uZ jg atsako VTPT direktoriaus paskirtas darbuotojas
atsakingas uZ asignavimy panaudojimo kontrolg.

21. Einamaja finansy kontrole vykdo ir uZ ikinés operacijos einamaja finansy kontrolg atsako
skyriaus darbuotojai, atliekantys sprendimo iniciavimg ir (ar) vykdantys priimtg sprendima dél turto
panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims, taip pat darbuotojai, teikiantys gautus
apskaitos dokumentus (pvz. sgskaitas-faktiiras, perdavimo-priémimo aktus ir kitus) ir kitg informacijg
buhalterinés apskaitos tvarkytojui NBFC.

22. Paskesniaja finansy kontrole vykdo ir uz ikiniy operacijy paskesniajg finansy kontrolg
atsako VTPT direktoriaus paskirti asmenys ir (ar) sudaryta komisija.
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23. Okines operacijas vykdangiy ir apskaitos dokumentus tvarkanciy VTPT darbuotojy
pareigybiy apraymuose turi biiti nurodyta vykdyti finansy kontrole pagal atskiras rusis (iSankstine,
einamaja, paskesniajg).

V SKYRIUS .
UKINIU OPERACIJU TVIRTINIMAS IR MOKEJIMU ATLIKIMAS

24. Sprendima dél dkiniy operacijy vykdymo priima VTPT direktorius arba jo jgaliotas
asmuo.

25. Priémus sprendimg vykdyti ikines operacijas, prekiy, paslaugy ar darby pirkimai vykdomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu, MaZos vertés pirkimy tvarkos aprasu,
patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,.Dél
mazos vertés pirkimy tvarkos apra$o patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais), ir kitais teisés aktais
reglamentuojandiais vie$uosius pirkimus.

26. Ukinés operacijos inicijavima vykdo:

26.1. pirkimo iniciatoriai — VTPT administracijos ar teritoriniy skyriy vadovai ar jy jgalioti
asmenys, pildo parai$kas viesajam pirkimui dél prekiu, paslaugy ar darby jsigijimo vadovaudamiesi
VTPT Viesujy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasu;

26.2. paraiskoje turi biiti i$vardintos prekés, paslaugos ar darbai, kuriuos planuojama sigyti,
nurodomas jy kiekis, preliminari verté (atskiry prekiy preliminari verté nurodoma eurais be centy),
pagrindZiamas jy jsigijimo biitinumas;

26.3. paraiskos vieSajam pirkimui rengiamos, derinamos, vizuojamos, pasiraSomos ir
tvirtinamos fiziniy ar nekvalifikuotu elektroniniu parasu.

27. Paraiska vie$ajam pirkimui arba kit ikinés operacijos sprendimg inicijuojantj dokumenta
(tarnybinj pranesimg) pasirao VTPT administracijos ar teritoriniy skyriy vadovai, inicijave
sprendimg prekiy, paslaugy ar darby pirkimui ir kitus veiksmus, susijusius su turto valdymu,
naudojimu ir disponavimu.

28. Mokéjimams pagrjsti yra pateikiami Sie dokumentai:

28.1. saskaita iSankstiniam apmokéjimui;

28.2. sutartis arba jos kopija, kurios pagrindu vykdomas avansinis mokéjimas;

28.3. saskaita (sgskaita faktiira);

28.4. darby ar paslaugy perdavimo ir priémimo aktas;

28.5. kiti dokumentai, kuriuos pateikia darbuotojai, kai su jais vyksta atsiskaitymai, pagal
sudarytas avansines apyskaitas.

29. Sutartys, perdavimo-priémimo aktai pasirajomi (tvirtinami) VTPT direktoriaus ar jo
jgalioto asmens. Pried tai Sie dokumentai ir saskaitos arba iSankstinio apmokéjimo sgskaitos
pateikiami vizuoti pataréjui (finansininkui) ir VTPT direktoriaus pavaduotojui veiklos planavimui ir
apriipinimui bei kitiems darbuotojams, atsakingiems uZ einamajg finansy kontrole (pirkimo
iniciatoriai), vie$yjy pirkimy specialistui.

30. Mokéjimo dokumentai perduodami pasirayti VTPT direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui.

31. Pinigai i§ banko sgskaitos VTPT darbuotojams pervedami:

31.1. darbo uzmokeséiui;

31.2. komandiruodiy i§laidoms;

31.3. i$laidoms, susijusioms su pirkimais taikant VTPT supaprastintas vieSujy pirkimy
taisykles.

32. Komandiruogiy islaidy mokéjimai atliekami $ia tvarka:

32.1. VTPT direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui skyriy vadovai ar darbuotojai rengia
tarnybinius pranesimus ar teikia praymus dél vykimo j tarnybing komandiruotg, kuriuose nurodomas
komandiruotés tikslas, vieta, laikas, numatomos islaidos. Jei j komandiruotg vyksta keliy skyriy
darbuotojai, tarnybinj prane$img rengia pagrindinis komandiruotés iniciatorius.
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32.2. Tarnybinis prane$imas perduodamas pataréjui (finansininkui), kuris atlicka iSanksting
finansy kontrole, jvertindamas, ar planuojamai komandiruotei uzteks numatyty asignavimu, ir vizuoja
minétg dokumentg. Jei nustatoma, kad komandiruotei nepakanka numatyty asignavimy, vizuoja
tarnybinj prane§ima su pastaba apie 1€y trilkuma.

32.3. Sprendimg dél komandiruotés priima VTPT direktorius. Jei priimamas teigiamas
sprendimas, jsakymo projekta dél komandiruotés rengia NBFC pagal VTPT pateiktg praSyma. Kai
darbuotojas iSvyksta j komandiruote vienai dienai, jsakymas nerengiamas. Vadovaujantis jsakymu,
darbuotojui, vykstanéiam j komandiruotg, jo praS§ymu gali biiti pervedamas avansas.

33. Darbuotojas, grjZ¢s i$ tarnybinés komandiruotés, ne véliau kaip per 3 darbo dienas
uzpildo avansing apyskaita ir jg pateikia pataréjui (finansininkui), kuris turi patikrinti iSlaidas
pateisinan¢ius dokumentus ir pateikti avansing apyskaitg tvirtinti VTPT direktoriui.

ISankstiné finansy kontrolé

34. VTPT iSankstine finansy kontrole vykdo pataréjas (finansininkas), kuris pasiraSo arba
atsisako pasirasyti atitinkamus dokumentus, leidZiancius atlikti Gking operacija:

34.1. prie$ pasira§ydamas iikinés operacijos dokumentus surenka jrodymus dél Gkinés
operacijos teisétumo, patikrina dokumentus, susijusius su prisiimamais jsipareigojimais ir mokéjimy
pavedimais;

34.2. pasira§ydamas idkinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtina, kad dkiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su dkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir
operacijai atlikti skirta pakankamai asignavimuy;

34.3. iSankstinés kontrolés metu nustates, kad Gikiné operacija yra neteiséta, kad jai atlikti néra
skirta asignavimy, kad iiking operacijg patvirtinantys dokumentai yra netinkamai parengti (neteisingi
rekvizitai, nesutampa sumos, nepasirayti ir t.t.), privalo atsisakyti pasirasyti tikinés operacijos
dokumentus ir graZinti juos rengusiam darbuotojui nurodydamas atsisakymo prieZastis;

34.4. raStu turi biiti pranesta apie atsisakyma pasiraSyti dokumentus VTPT direktoriui ar jo
igaliotam asmeniui, kuris gali atsisakyti tvirtinti Gking operacija arba rastu nurodyti jg atlikti. Tokiu
atveju iSankstine kontrole vykdantis asmuo néra atsakingas uZ $ios tikinés operacijos atlikima. UZ j3
atsako tkine operacijg atlikti nurodes asmuo.

35. Darbuotojas, vykdantis i§anksting finansy kontrole, turi teis¢ be atskiro VTPT direktoriaus
nurodymo i§ VTPT darbuotojy gauti rastiSkus arba Zodinius paaiSkinimus dél dokumenty tkinei
operacijai atlikti parengimo, atlikimo bei dokumenty kopijas.

36. Kai dokumentai, kuriy pagrindu bus atlickami mokéjimai yra teisingai uzpildyti ir vizuoti,
apskaitos dokumentus pasira3o pataréjas (finansininkas), atsakingas uZ iSanksting finansy kontrolg.
sutikrina programos priemonés kodg, finansavimo $altinj, ekonominés klasifikacijos straipsnj pagal
kurj NBFC turi atlikti mokéjima, perduoda pasirasyti VTPT direktoriui arba jo funkcijas vykdanciam
darbuotojui.

37. Sudarant VTPT Pirkimy plang ar atsiradusj pirkimo poreikij dél prekiu, paslaugy ar darby
pirkimo, dokumentai prie§ pateikiant atsakingiems darbuotojams uZ iSanksting finansy kontrolg,
suderinami su VTPT skyriaus, inicijuojangio pirkimg vadovu, darbuotoju atsakingu uZ teisingg
poreikio parengimg (tikrinamas prekés ar paslaugos kodas, pavadinimas, suma) ir VTPT Veiklos
apripinimo skyriaus vadovu (jo nesant, jo funkcijas atliekan¢iu darbuotoju).

38. Suderintg Pirkimy plang ar poreikj, kuris nejtrauktas j Pirkimy plana, tvirtina VTPT
direktorius, jo nesant, jo funkcijas vykdantis darbuotojas.

39. Patvirtintas Pirkimy planas ar poreikis, perduodamas vykdymui pirkimo organizatoriui
arba vie$ojo pirkimo komisijai.

Einamoji finansy kontrolé

40. Einamgjg finansy kontrole atliecka pirkimo iniciatoriai, buhalteris (finansininkas).
Einamoji finansy kontrolé, atlickama po sprendimy priémimo, t. y. €8y ir materialiniy vertybiy



naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi VTPT direktoriaus jsakymai
dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

41. Einamosios finansy kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu budu. Patikrinama perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atlickamy darby kokybé ir
kiekis, vykdomi administraciniai patikrinimai (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skaiCiuojant, atrankos budu tikrinant prekes ir kt.), atlickamas dokumentinis
patikrinimas (gauty prekiu, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.), apskaitos dokumentai ir kita informacija reikalinga buhalterinés apskaitos
tvarkymui perduodama NBFC, kad buty jtraukta j apskaita.

42. Einamosios finansy kontrolés metu nustacius neatitikimy ar trikumy (pateikti netinkami
dokumentai, nekokybiSkos prekes, paslaugos ar nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy ar darby atlikimo terminai, kiekiai, apimtys ir kt.) atsakingas darbuotojas turi imtis veiksmu
Siems neatitikimams ar traikumams pasalinti. Kai néra galimybiy iStaisyti nustatytus trikumus ar
neatitikimus atsakingas darbuotojas informuoja skyriaus vadova. Jeigu problemos negali i$spresti
skyriaus vadovas, apie susidariusig problema rastu informuojamas VTPT direktoriaus pavaduotojas
veiklos planavimui ir apriipinimui, jo nesant, jo funkcijas vykdantis darbuotojas. Nurodomos
priezastys, dél kuriy atsirado neatitikimai ar triikumai ir pateikiami pasitilymai dél tolesnio
sprendimo.

43. Darbuotojai, atsakingi uz einamaja finansy kontrolg, privalo uztikrinti, kad visi tkinés
operacijos vykdymo dokumentai baity laiku ir nustatyta tvarka gauti ir uzregistruoti VTPT dokumenty
valdymo sistemoje.

44. Darbuotojai, atsakingi uz dokumenty perdavimg NBFC, VTPT naudojamoje dokumenty
valdymo sistemoje gautus apskaitos dokumentus sutikrina su uzZregistruotu viesuoju pirkimu dél
prekiy, paslaugy ar darby jsigijimo. Patikrina ar tiking operacija pagrindziantys ir mokéjimams atlikti
reikalingi dokumentai pateikti laiku, ar pasiraSyti, ar teisingi duomenys jrasyti j sgskaita-faktiira.

45. Darbuotojams, atsakingiems uz dokumenty perdavimg NBFC, mokéjimams pagrjsti yra
pateikiami Sic dokumentai:

45.1. sutartis (jei sutartis sudaroma rastu), kurios pagrindu atlickamas mokéjimas;

45.2. pirkimo-pardavimo apskaitos dokumentai;

45.3. prekiy, darby ir paslaugy perdavimo-priémimo aktai;

45.4. sgskaitos-faktiiros;

45.5. dokumentai, kuriy pagrindu privalo biti iSskaitytos tam tikros pinigy sumos i§
darbuotojy darbo uzmokescio;

45.6. kiti dokumentai, kuriuos darbuotojai pateikia faktinéms islaidoms apmokeéti.

46. Apskaitos dokumentai turi biiti pasiraSyti, ar vizuoti fiziniu, (elektroniniu parasu) asmeny,
atsakingy uz tikiniy operacijy atlikimo einamajg finansy kontrole.

47. PasiraSyti apskaitos dokumentai (pvz. sgskaitos-fakttiros, perdavimo-priémimo aktai ir
kt.), kuriais pagrindziamos jvykdytos tikinés operacijos ir kita informacija apie suteiktas ir (ar) gautas
garantijas, tkinius jvykius, teismo procesus, teikiami buhalterinés apskaitos tvarkytojui NBFC.

Paskesnioji finansy kontrolé

48. Paskesnigja finansy kontrol¢ vykdo patar¢jas (finansininkas), VTPT direktoriaus
pavaduotojas veiklos planavimui ir apriipinimui ar sudaryta komisija.

49. Paskesnigja finansy kontrolg vykdantys darbuotojai ar komisija jvertina:

49.1. ar tikinés operacijos buvo atliktos teisétai, ar valstybeés turtas naudojamas pagal paskirtj,
ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudziavimuy;

49.2. ar nebuvo teisés akty pazeidimy bei piktnaudZiavimo dél pirkimo, pavedimo, lésy
iSmokéjimo ar turto naudojimo (didesné negu pirkimo sutartyje nustatyta pirkimo suma, ilgesnis negu
pirkimo sutartyje nustatytas paslaugy suteikimo ar darby vykdymo laikas ir kt.);

49.3. ar skirti asignavimai panaudoti pagal paskirtj;
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49.4. ar {ikinés operacijos vykdymg pasira§é darbuotojas atsakingas uz iSankstin¢ finansy
kontrole, ar tikinés operacijos vykdymas patvirtintas VTPT direktoriaus ar kito jgalioto asmens;

49.5. ar apskaitoje uZregistruotos visos pajamos ir gautinos sumos, ar netritksta tkines
operacijas pagrindZian¢iy apskaitos ar kity dokumenty, ar §i informacija perduota NBFC dél
registravimo apskaitoje;

49.6. numato priemones jos metu nustatytiems trikumams pasalinti, paZeidimams ateityje
iSvengti.

50. Paskesnioji finansy kontrolé negali biti atlickama darbuotojo, atsakingo uZ einamaja
finansy kontrole.

VI SKYRIUS .
TURTO VALDYMO, NAUDOJIMO, APSAUGOS IR DISPONAVIMO KONTROLE

51. VTPT valdo, naudoja ir disponuoja patikéjimo teise ar panaudos pagrindu laikinai
neatlygintinai jai perduotg valdyti ir naudoti valstybés turts.

52. VTPT turtas, tai ilgalaikis materialus ir nematerialus turtas (medziagos ir atsargos)
tvarkomas vadovaujantis VTPT direktoriaus patvirtintu Turto gavimo, atidavimo naudoti pripaZinimo
nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti, nura§ymo ir likvidavimo tvarkos aprasu.

53. Turto apskaita ir einamoji finansy kontrolé vykdoma, perduodant VTPT apskaitos
dokumentus NBFC, susijusius su turto jsigijimu, turto perdavimu-priémimu, ilgalaikio turto
perdavimu naudoti veikloje, ilgalaikio turto naudojimo veikloje nutraukimu, turto nuraS§ymu ir Kitus
aktus, dél duomeny registravimo j apskaita.

54. Turtas apskaitoje grupuojamas j grupes ir pogrupius pagal patvirtintg saskaity plana.

55. llgalaikiam turtui suteikiami inventoriniai numeriai.

56. Uz VTPT ilgalaikio ir trumpalaikio turto saugojima yra paskiriami atsakingi darbuotojai.

57. Uz kompiuterinés jrangos (kompiuterius, skanerius, spausdintuvus ir kt.) ir kitos
informaciniy technologijy infrastruktiiros paruofimg naudoti VTPT darbuotojams, kompiuterinés
jrangos administravima, uZtikrinant stabily ir saugy naudojima atsako informaciniy technologijuy
specialistai.

58. Kompiuteriniy informaciniy sistemy saugumo kontrolé uztikrinama vadovaujantis VTPT
direktoriaus jsakymu patvirtintais: Naudojimosi internetu ir elektroniniu pastu Valstybinéje teismo
psichiatrijos tarnyboje prie Sveikatos apsaugos ministerijos taisyklémis; Valstybinés teismo
psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos taisyklémis dokumenty archyvavimo bei
valdymo informacinés sistemos duomeny saugos nuostatais; Informacijos saugumo politika;
Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos kompiuteriniy istekliy
naudojimo tvarkos aprasu.

59. Vadovaujantis VTPT direktoriaus jsakymu patvirtintais VTPT valdomy informaciniy
sistemy duomeny saugos nuostatais (toliau — Saugos nuostatai) atlickamas VTPT kompiuteriniy
informaciniy sistemy saugos rizikos jvertinimas. Informaciniy sistemy rizikos jvertinimo rezultatai
iSdéstomi rizikos jvertinimo ataskaitoje, kuri pateikiama VTPT direktoriui. Rizikos jvertinimo
ataskaita rengiama jvertinant rizikos veiksnius, galinéius turéti jtakos elektroninés informacijos
saugai, jy galimg Zala, pasireiskimo tikimybe ir pobtdj, galimus rizikos valdymo biidus, rizikos
priimtinumo kriterijus.

60. VTPT atsizvelgdama j informaciniy sistemy rizikos vertinimo ataskaita, prireikus tvirtina
rizikos jvertinimo ir rizikos valdymo priemoniy plana, kuriame taip pat numatomas techniniy,
administraciniy, organizaciniy ir kity i§tekliy poreikis rizikos valdymo priemonéms jgyvendinti, kaip
numatyta Saugos nuostatuose.

61. Tarnybiniai lengvieji automobiliai naudojami vadovaujantis VTPT direktoriaus
patvirtintomis Valstybinéje teismo psichiatrijos tarnyboje prie Sveikatos apsaugos ministerijos
lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis; jsakymu ,,Dél atsakingy uZ tarnybinio autotransporto
naudojimg, saugojimg, eksploatacijg, prieZiiirg ir naudojimosi kontrolg skyrimo®; jsakymu ,,Dél
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Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos tarnybiniy lengvyjy
automobiliy baziniy kontroliniy kuro sgnaudy normy tvirtinimo*.

62. Dokumentai dél turto pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu naudoti, jo nurasymo ir
likvidavimo rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. spalio 19 d.
nutarimu Nr.1250 ,Dél PripaZinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti valstybés ir
savivaldybiy turto nuraSymo, iSardymo ir likvidavimo tvarkos aprafo patvirtinimo® ir VTPT
direktoriaus patvirtintu Turto gavimo, atidavimo naudoti pripaZinimo nereikalingu arba netinkamu
(negalimu) naudoti, nura§ymo ir likvidavimo tvarkos aprasu.

63. VTPT turto inventorizacija atlieckama ne rediau kaip karta per metus vadovaujantis
Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2022 m. birZelio 15
d. nutarimu Nr. 630 ,,Dél Inventorizacijos taisykliy patvirtinimo®.

64. VTPT materialusis turtas negali bati iSneSamas i§ TVPT teritorijos, iSskyrus tuos atvejus,
kai jis perduodamas remontuoti, saugoti ar ineSamas pagal teisés aktuose numatyta tvarka.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

65. VTPT direktorius uZtikrina, kad biity pasalinti nustatyti finansy kontrolés triilkumai ir jy
atsiradimg lemiantys veiksniai, prireikus rekomenduoja Sveikatos apsaugos ministerijos
Centralizuotam vidaus audito skyriui atlikti tam tikry veiklos sriéiy vidaus audita.

66. Informacija apie vidaus kontrolés jgyvendinimg VTPT, teikiama Sveikatos apsaugos
darbo ministerijai, jos nurodytu informacijos teikimo terminu.

67. Visi Siose Taisyklése idvardinti darbuotojai privalo laiku ir kokybiskai atlikti savo pareigas
finansy kontrolés srityje. Pastebéje Taisykliy paZeidimy, privalo apie juos informuoti VTPT
direktoriy.

68. Visi darbuotojai turi teise VTPT direktoriui rastu teikti pasitilymus dél Siy Taisykliy
tobulinimo.




