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VALSTYBINES TEISMO PSICHIATRIJOS TARNYBOS PRIE SVEIKATOS APSAUGOS
PATAREJO (FINANSININKO)
PAREIGYBES APRASYMAS

L SKYRIUS.
PAREIGYBE
1. Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos
(toliau - Tarnyba) pataréjas (finansininkas) yra darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj. Pareigybeé
priskiriama A lygio specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.
3. Pataréjg (finansininka) skiria pareigoms ir atleidZia i% jy Tarnybos direktorius.

4. Pataréjo (finansininko) pareigybé reikalinga valdymo apskaitai vykdyti — informacijos,
reikalingos Tarnybos valdymui, rinkimui, sisteminimui, jvertinimui ir pateikimui Nacionaliniam
bendryjy funkcijy centrui (toliau — Centras) ir Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos ministerijai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAlnélil?;’lZIIIIJEIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg ekonomikos, vadybos, verslo, finansy, arba apskaitos krypties i§silavinima;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, reglamentuojanéius viesyjy juridiniy asmeny finansavimg, biudZetiniy jstaigy
finansing — tikine veikla, buhaltering, finansing apskaita;

5.3. imanyti teisés akty rengimo ir ratvedybos taisykles;

5.4. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir rengti apibendrinimus bei i$vadas
sklandZiai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

5.5. savarankigkai planuoti, organizuoti savo veikla;

5.6. mokeéti dirbti Siomis kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook,

Internet Explorer, FABIS buhalterinés apskaitos programa.



2.
IIL. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO FINANSININKO FUNKCIJOS
6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkcijas:

6.1. vykdo Tarnybos finansy valdymo apskaita;

6.2. uztikrina, kad biity efektyviai, ekonomigkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal
paskirtj naudojami piniginiai ir kiti materialiniai idtekliai;

6.3. uztikrina, kad biity tinkamai vykdoma i$ankstiné finansy kontrolé, atsiskaitymy
kontrolé — pasiraSo tikiniy operacijy dokumentus, tuo patvirtindamas, kad :

6.3.1. ikiné operacija yra teiséta;

6.3.2. dokumentai, susij¢ su ikinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti;

6.4. atlieka asignavimy panaudojimo kontrolg pagal islaidy programas, finansavimo
Saltinius ir ekonominés klasifikacijos straipsnius, kad valstybés biudZeto asignavimai biity naudojami
pagal numatytg paskirtj;

6.5. planuoja Tarnybos valstybés biudZeto ir pajamy jmoky asignavimy poreikj,
rengia programos samaty projektus;

6.5. vizuoja dokumentus dél dkinés operacijos atlikimo. Po to dokumentus

perduoda vizuoti Tarnybos direktoriaus pavaduotojui veiklos planavimui ir apriipinimui ir tik po to
tarnybos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui, kuris priima sprendimg dél iikinés operacijos atlikimo.
6.6. organizuoja inventorizacijos atlikima Inventorizacijos taisykliy hustatyta

tvarka;

6.7. priima duomenis apie atliktas teismo psichiatrijos ekspertizes (TPE) i§ Tarnybos
skyriu, sgskaity faktliry iSra$ymui, papildo, uZregistruoja ir perduoda Centrui;

6.8. veda derybas (radty ra§ymas, bendravimas susisiekimo priemonémis) su
interesantais (debitoriais) dél nesumokéty sumy, derina likugius;

6.9. derina likucius su tiekéjais (kreditoriais);

6.10. laiku teikia visa buhalterinei apskaitai tvarkyti ir sutartyje nurodytoms
ataskaitoms rengti reikalingg informacija sutartyje nustatytais terminais Centrui.

6.11. tvirtina Centro paruostas finansines ataskaitas bei ju rinkinius, biudzeto
vykdymo ataskaity rinkinius;

6.12. ruosia atitinkamus dokumentus, reikalingus priduoti j archyva;

6.13. uZtikrina saugaus mobilaus elektroninio para3o naudojima;

6.14. nedelsiant informuoja Tarnybos direktoriy ar ji pavaduojantj asmenj apie
iskilusias problemas ar gresiangia Zalg, susijusias su Tarnybos veikla;

6.15. vykdo ir jgyvendina kitus Tarnybos direktoriaus isakymus, nurodymus ir

pavedimus.



3.
) IV. SKYRIUS .
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Pataréjas (finansininkas) Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka
atsako uz Siame pareigybés aprasyme nurodyty funkcijy, jstatymy, teisés akty reikalavimy nevykdyma
ar netinkamg vykdyma.

SusipaZinau, sutinku:

(paragas) (vardas, pavarde)

(data)



