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VALSTYBINES TEISMO PSICHIATRIJOS TARNYBOS PRIE SVEIKATOS APSAUGOS
VEIKLOS APRUPINIMO SKYRIAUS BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

L. SKYRIUS
PAREIGYBE
1. Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau —
Tarnyba) Veiklos apripinimo skyriaus buhalteris (toliau — Buhalteris) yra darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj. Pareigyb¢ priskiriama A lygio specialisty pareigybiy grupei.
2. Pareigybés lygis — A2.

3. Buhalterio pareigyb¢ reikalinga uztikrinti Tarnybai priskirty funkcijy vykdyma, atliekant
buhaltering apskaita. informacijos sisteminimui, jvertinimui ir pateikimui Nacionaliniam bendryjy
funkcijy centrui (toliau — Centras).

4. Pareigybés pavaldumas - buhalter] skiria pareigoms ir atleidzia i§ jy Tarnybos direktorius.

Buhalteris tiesiogiai pavaldus Veiklos apriipinimo skyriaus virSininkui.

IL. SKYRIUS 5

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesn] kaip aukstaji neuniversitetinj su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam
prilygintg iSsilavinimg arba aukstaj; koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta ekonomikos, vadybos, verslo, finansy, arba apskaitos krypties i§silavinima;

5.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus ir
kitus teisés aktus, biudZetiniy jstaigy finansing — tiking veikla, buhaltering, finansing apskaita, gebéti
analizuoti apskaitos dokumentus;

5.3. iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo, apskaitos taisykliy ir teisés akty rengimo
reikalavimus;

5.4. biti susipazinusiam su vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartais
(toliau- VSAFAS);

5.5. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, pasirinkti optimaliausius metodus



del i8kilusiy problemy, susijusiy su funkcijy vykdymu, sprendimo.

5.6. mokéti dirbti kompiuterinémis programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Kontora,
VBAMS (Valstybés biudzeto apskaitos ir mokéjimy sistema FABIS (VieSojo sektoriaus finansinés

apskaitos bendruoju posistemiu), SABIS (saskaity administravimo bendroji informaciné sistema).

II1. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
6. Buhalterio vykdomos funkcijos:

6.1. turto, tiekéjy, pirkéjy, pajamy, sgnaudy, komandiruociy, darbo uzmokescio apskaitos ir
kity procesy, perduoty centralizuotos apskaitos jstaigai koordinavimas, organizavimas ir kontrol¢;
6.2. atsargy, inventoriaus, ilgalaikio turto, perdavimo naudoti veikloje akty, nurasymo akty

reikalingy duomeny suvedimas ] FABIS programa, korteliy kiirimas, uzduoc¢iy kiirimas Sablonuose;
6.3. kelionés lapy sutikrinimas, degaly sunaudojimo akty paruosSimas ir reikalingos informacijos
suvedimas ] FABIS programa;
6.4. saskaity iSraSymas pirkéjams, liku¢iy kontrolé ir derinimas.
6.5. pirkimo saskaity tikrinimas SABIS programoje, atliekant visus veiksmus;

6.6. dalyvavimas nematerialiojo turto, ilgalaikio materialiojo turto, atsargy, atidé¢jiniy ir kito
turto inventorizacijos vykdyme. Pagal inventorizacijos taisykliy nustatyta tvarka rengia reikalingus
dokumentus FABIS.

6.7. informacijos buhalterinei apskaitai tvarkyti teikimas Centrui laiku ir sutartyje nustatytais

terminais, centralizuotos apskaitos jstaigos atlikty mokéjimy pagal sutartis kontrolés vykdymas, vidaus
kontrolés jgyvendinimas pagal funkcijas, susijusias su centralizuotu apskaitos tvarkymu ir ataskaity
rengimu;

6.8. informacijos, reikalingos ataskaitoms ar finansiniams dokumentams paruosti, teikimas
atsakingiems VTPT darbuotojams;

6.9. dokumenty, reikalingy priduoti j archyva, ruoSimas;

6.10. saugaus mobilaus elektroninio paraso naudojimo uztikrinimas;

6.11. Veiklos apriipinimo skyriaus virSininko, pataréjo (finansininko) informavimas apie

iSkilusias problemas ar gresiancig zala, susijusias su Tarnybos veikla;
6.12. kity Tarnybos direktoriaus, pataréjo (finansininko), Veiklos apripinimo skyriaus vir§ininko

nurodymy ir pavedimy, susijusiy su darbuotojo funkcijomis, vykdymas.



IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Buhalteris Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka atsako uz Siame pareigybés
aprasyme nurodyty funkcijy, jstatymy, teisés akty reikalavimy nevykdyma ar netinkamg vykdyma.

Susipazinau, sutinku:

(parasas) (vardas, pavard¢)

(data)



