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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES PASKIRTIS

1. Valstybineés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau —
Tarnyba) Veiklos organizavimo ir apriipinimo skyriaus (toliau — Skyrius) informaciniy
technologijy sistemy administratorius (toliau — darbuotojas) yra darbuotojas, dirbantis pagal
darbo sutartj.

2. Pareigybés lygis — A'.

3. Pareigybés paskirtis — administruoti Tarnybos interneto svetaine, uztikrinant savalaikj
jos veiksmingumg ir informacijos atnaujinimg; administruoti Tarnybos elektroninio pasto sis-
temg; uztikrinti pastovig informaciniy sistemy, bendrosios informaciniy technologijy bei kom-
piuterinés jrangos veiklg ir prieziiirg; operatyviai spresti kylancias informaciniy sistemy proble-
mas, jas analizuoti ir sitlyti prevencinius veiksmus; teikti techning pagalba darbuotojams bei
prizitiréti informaciniy sistemy tobulinimg ir vystyma.

4. Pareigybés pavaldumas — darbuotojg j darbg priima ir atleidzia i§ pareigy Tarnybos di-
rektorius. Darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus virSininkui.

5. Darbuotojui nesant darbe (atostogy, ligos ar kt. atvejais), jo teises ir pareigas perima
Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo.

IT SKYRIUS
BENDRIEJI IR SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

6. Darbuotojas turi atitikti Siuos bendruosius ir specialiuosius reikalavimus:

6.1. buti Lietuvos Respublikos pilietis arba turéti leidima nuolat gyventi Lietuvos
Respublikoje;

6.2. moketi valstybing kalbg pagal treciagja valstybinés kalbos mokéjimo kategorija,
nustatyta Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. gruodzio 24 d. nutarimu Nr. 1688 ,,Dél
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy patvirtinimo ir jgyvendinimo*;

6.3. turéti auksStajj universitetinj ar jam prilygintg technologijos moksly studijy srities
informatikos studijy krypties iSsilavinima;

6.4. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais informaciniy sistemy
administravimg, asmens duomeny apsaugg, kibernetinio saugumo reikalavimus bei jais
vadovautis;

6.5. buti susipazinusiam su Bendryjy reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir
istaigy interneto svetainéms apraSu bei turéti praktiniy svetainiy turinio valdymo jgiidziy;



2

6.6. gebéti administruoti Tarnybos elektroninio pasto sistemg, kompiuterinius tinklus,
taikomaja programing jrangg ir vaizdo/garso konferencing jrangg;

6.7. gebéti operatyviai spresti kylancias technines problemas, dirbti komandoje bei
savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veiklg.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS IR PAREIGOS

7. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
7.1. Tarnybos interneto svetainés administravimas ir priezitra:

7.1.1. vykdo Tarnybos interneto svetainés administravima, nuolating techning prie-
zilirg ir strukttros palaikyma;

7.1.2. pagal gauta medziagg talpina, atnaujina ir keicia informacija apie Tarnybos
veikla interneto svetainéje;

7.1.3. uztikrina Tarnybos interneto svetainés atitiktj teisés akty reikalavimams, ke-
liamiems valstybés institucijy ir jstaigy interneto svetainéms.

7.2. Elektroninio pasto ir bendrosios IT infrastruktiiros priezitira:

7.2.1. uztikrina elektroninio pasto bei kity rySio priemoniy techninj palaikyma dar-
buotojy darbo vietose ir teikia pagalbg kylanciais klausimais;

7.2.2. uztikrina nepertraukiamg Tarnybos kompiuterinés ir biuro jrangos, vietinio
tinklo bei serveriy techninj veikimg ir prieziiira;

7.2.3. uztikrina techninj kitos bendrosios kompiuterinés bei taikomosios programinés
jrangos funkcionavima.

7.3. Techniné pagalba ir organizacinis aptarnavimas:

7.3.1. teikia kasdiene techning pagalba Tarnybos darbuotojams, supazindina Tarny-
bos darbuotojus su informaciniy sistemy naujovémis, naudojamos programings jrangos pakeiti-
mais bei konsultuoja darbuotojus kitais su informaciniy sistemy naudojimu susijusiais klausi-
mais;

7.3.2. uztikrina nuotolinio vaizdo ir garso jrangos tinkamg veikimg teismo eksper-
tams dalyvaujant teismo posédZiuose vaizdo konferenciniu biidu;

7.4. Kitos pareigos:

7.4.1. teikia sitilymus Skyriaus vedéjui dél IT jrangos, interneto svetainés ir kompiu-
teriniy sistemy atnaujinimo bei modernizavimo;

7.4.2. tobulina kvalifikacija seminare, mokymuose bei kituose IT srities renginiuose;

7.4.3. vykdo kitus teisétus Tarnybos vadovybés nenuolatinio pobiidzio pavedimus
bei nurodymus rastu ir ZodZiu.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. Darbuotojas uz jam priskirty funkcijy ir pareigy nevykdyma ar jy netinkamg vyk-
dyma (déel kaltés, aplaidumo, nekompetencijos, jgaliojimy vir$ijimo, netinkamos veikos, asmens
privaciy interesy konflikto ir kt.), atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir Tarnybos vidaus
tvarkos taisykliy nustatyta tvarka.




Susipazinau

(darbuotojo pareigos)

(vardas, pavarde)




