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VALSTYBINES TEISMO PSICHIATRIJOS TARNYBOS PRIE SVEIKATOS APSAUGOS
MINISTERIJOS VEIKLOS APRUPINIMO SKYRIAUS NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Valstybinés teismo psichiatrijos tarnybos prie Sveikatos apsaugos ministerijos (toliau —
Tarnyba) Veiklos apriipinimo skyriaus (toliau — skyrius) nuostatai nustato skyriaus uzdavinius,
funkcijas, struktiira, darbo organizavimo tvarka ir kontrolg bei darbuotojy, dirbangiy pagal darbo
sutartis (toliau — darbuotojai) teises, pareigas ir atsakomybe.

2. Skyrius savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Tarnybos nuostatais,
Tarnybos darbo tvarkos taisyklémis, Tarnybos direktoriaus jsakymais, $iais nuostatais bei kitais
vidaus tvarkomaisiais dokumentais.

3. Skyriaus adresas atitinka jstaigos, kurioje veikia adresa: A. Kojelavidiaus g 121,
Vilnius, Lietuvos Respublika;

4. Skyrius steigiamas, reorganizuojamas ar likviduojamas Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

I SKYRIUS
SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

5. Skyriaus uZdaviniai:

5.1. turto valdymo srityje — uztikrinti Tarnybos nekilnojamojo turto objekty kokybiska,
efektyvy valdyma ir naudojima;

5.2. iikio srityje — uZtikrinti valdomy pastaty ir patalpy inZineriniy sistemy (vandentiekio,
nuoteky Salinimo, apsildymo, elektros energijos tiekimo) funkcionavimga ir struktiiriniy padaliniy
apripinimg materialinémis bei techninémis priemonémis;

5.3. vieSyjy pirkimy srityje — uztikrinti skaidry vie$yjy pirkimy procediiry atlikimg, siekiant
efektyviai ir racionaliai panaudoti tam skirtas lésas;

5.4. informaciniy technologijy srityje — uZtikrinti tinkama Tarnybai priklausanéios
kompiuterinés technikos, kompiuteriniy tinkly, interneto, duomeny baziy funkcionavima ir prieZifirg;

5.5. planavimo ekonomikos srityje ~ uztikrinti efektyvy ir optimaly ikinés veiklos
planavima Tarnyboje;

5.6. finansy ekonomikos srityje — uztikrinti racionaly istekliy paskirstyma ir naudojimg
Tarnyboje;

6. Skyrius jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

6.1. organizuoja ir kontroliuoja Tarnybos patikéjimo, panaudos ir nuomos teise valdomy ir
naudojamy pastaty ir patalpy, jy inZineriniy tinkly eksploatacija bei techning prieZiiirg;

6.2. organizuoja ir kontroliuoja Tarnybos patikéjimo, panaudos ir nuomos teise valdomy ir
naudojamy pastaty ir patalpy remonto, rekonstrukcijos bei statybos darbus;

6.3. organizuoja ir atlieka Tarnybos patikéjimo, panaudos ir nuomos teise valdomy ir
naudojamy pastaty, patalpy ar kito materialiojo nematerialiojo turto pripaZinto nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti — nuraSymo procediiras;
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6.4. organizuoja Tarnybos patikéjimo teise valdomy ir naudojamy pastaty, patalpy bei
Zemeés sklypy kadastriniy matavimy atlikima, naujy kadastro objekty formavima;

6.5. organizuoja ir atlieka Tarnybos patikéjimo teise valdomy ir naudojamy pastaty,
patalpy perdavima V] Turto bankui;

6.6. teisés akty nustatyta tvarka organizuoja aukcionus pripaZintam nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudotis, Tarnybos turto pardavimui;

6.7. organizuoja Tarnybos apriipinimg tikiniu-techniniu inventoriumi, statybinémis
medZiagomis, §varos prekémis, kanceliarinémis priemonémis ir kontroliuoja ekonomisks ir efektyvy
ju panaudojimg;

6.8. uztikrina pastaty ir patalpy apsaugg bei §varos ir tvarkos palaikymg Tarnyboje;

6.9. kontroliuvoja Tarnybos autotransporto priemoniy parko valdymg, techninio
aptarnavimo prieZilira, draudimy galiojimg bei uZtikrina Tarnybos apriipinimg autotransporto
priemonémis;

6.10. priima ir apibendrina Tarnybos struktiiriniy padaliniy vir§ininky parengtg informacija
ir dokumentacija, reikalingg prekiy, paslaugy ar darby pirkimui-atlikti ir iki einamyjy mety kovo 15
d. uZtikrina pirkimy plano patvirtinima;

6.11. uztikrina ir kontroliuoja vie$yjy pirkimy procediiras, sudaromy sutaréiy projektus,
sutar¢iy vykdyma ir jy registracija;

6.12. pagal kompetencija rengia vieSyjy pirkimy aprasus, pirkimy sglygas ir kitus
dokumentus, (deklaracijas, pasiZadéjimus, protokolus ir kt.) reikalingus vykdant vieSuosius pirkimus;

6.13. teikia konsultacijas ir pasitilymus vie$yjy pirkimy iniciatoriams ir vykdytojams;

6.14. teisés akty nustatyta tvarka skelbia, rengia ir teikia Tarnybos direktoriui,
pavaduotojams, VieSyjy pirkimy tarnybai bei kitoms kontroliuojancioms ir prieZiiirg vykdanéioms
institucijoms praSomus dokumentus ir ataskaitas;

6.15. uZtikrina Tarnybai priklausan¢iy kompiuteriy darbo viety, kompiuteriy programy ir
kompiuteriy tinkly apsauga bei operatyvy gedimy 3alinima;

6.16. plétoja Tarnybos kompiuteriy tinklo galimybes, atsiZvelgiant j jstaigos poreikius ir
naujausias technines bei technologines galimybes;

6.17. vykdo kompiuteriy programy apskaita, analizuoja teisines, technines, technologines,
metodologines ir organizacines informaciniy sistemy tvarkymo problemas uZtikrinant jy
funkcionaluma;

6.18. uZztikrina mobilyjj ir fiksuoty telefono rysj bei vykdo Tarnybos telefono rysio
administravima;

6.19. rengia kompiutering ir programing jrangg reglamentuojandius dokumentus;

6.20. koordinuoja, kontruoliuoja ir konsultuoja skyriy darbuotojus kompiuterinés,
programinés ir informacijos sistemy prieZitiros klausimais;

6.21. efektyviai ir optimaliai planuoja ikine veiklg Tarnyboje, rengia tukinés veiklos
metinius planus, stebi sudaryty sutaréiy judéjimg bei analizuoja ir jvertina {ikinés veiklos buvusiy
mety rezultatus;

6.22. planuoja Tarnybos lé3as, rengia biudZeto ir specialiyjy programy asignavimy plano
projektus, samatas bei tikrina jy teisinguma;

6.23. kaupia, sistemina finansing, ekonoming bei kitokig susijusig informacija apie
Tarnybos i$laidas;

6.24. konsultuoja Tarnybos struktiirinius padalinius veiklos apriipinimo klausimais;

6.25. i§ Tarnybos struktiriniy padaliniy renka informacija skyriaus kompetencijai
priskirtais klausimais, ja analizuoja, apibendrina, rengia ataskaitas ir prireikus teikia Tarnybos
vadovybei, kitiems Tarnybos struktiriniams padaliniams ar kitoms valstybés ir savivaldybiy
institucijoms ir jstaigoms;

6.26. pagal kompetencijg vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas, Tarnybos vadovybés
pavedimus, susijusius su Veiklos apriipinimo skyriaus darbu.
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III SKYRIUS
SKYRIAUS STRUKTURA

7. Skyrius yra Tarnybos struktirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus ir atsakingas
direktoriaus pavaduotojui veiklos planavimui ir apriipinimui.

8. Skyriaus darbuotojai: skyriaus vir§ininkas, vie§ujy pirkimy specialistas, finansy
ekonomistas, planavimo ekonomistas, informaciniy technologijy specialistas, vairuotojas, valytojas,
ir pagalbiniai darbininkai.

9. I skyriaus sudétj jeina Utenos tikio poskyris: Ausros g. 30, Utena, Lietuvos Respublika.

10. Utenos tikio poskyris, tiesiogiai pavaldus ir atsakingas Veiklos apriipinimo skyriaus
vir§ininkui.

11. Utenos tkio poskyrio darbuotojai: poskyrio virSininkas, santechnikas, vairuotojai,
elektrikas, valytojas, sandélininkas, kiemsargis.

12. Skyriaus darbuotojai dirba vadovaudamiesi $iais skyriaus nuostatais, pareigybés
apraSymais, Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, darbo saugos ir sveikatos bei
prieSgaisrinés saugos taisyklémis, direktoriaus jsakymais, Tarnybos nuostatais, vidaus darbo tvarkos
taisyklémis bei kitais vidaus tvarkomaisiais dokumentais.

13. Skyriaus darbuotojai dirba ir atostogauja pagal i§ anksto patvirtintus grafikus. Esant
batinumui, grafikai koreguojami teisés akty nustatyta tvarka arba atostogos suteikiamos pagal
atskirus pra§ymus.

IV SKYRIUS .
DARBO ORGANIZAVIMO TVARKA IR KONTROLE

14. Veiklos apripinimo skyriui vadovauja vir§ininkas, kurj i pareigas priima ir i§ ju
atleidzia Tarnybos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

15. Skyriaus nuostatus ir darbuotojy pareiginiy instrukcijy projektus rengia Veiklos
apriipinimo skyriaus virSininkas, o Utenos kio poskyrio — poskyrio virSininkas. Skyriaus nuostatus,
darbuotojy pareigines instrukcijas bei jy pakeitimus ir papildymus tvirtina Tarnybos direktorius.

16. Veiklos apriipinimo skyriaus vir$ininkas:

16.1. vadovauja Veiklos apriipinimo skyriui, planuoja ir organizuoja skyriaus darbg,
koordinuoja ir paskirsto funkcijas Veiklos apriipinimo skyriaus darbuotojams ir kontroliuoja jy
vykdyma;

16.2. uztikrina darbuotojy darbo drausme ir atsako uZ skyriui pavesty uzduodiy ir funkcijy
vykdyma;

16.3. teikia Tarnybos direktoriui pasitilymus su skyriaus funkcijomis susijusiais klausimais
(del darbuotojy skatinimo, tarnybiniy nuobaudy skyrimo ir kita);

16.4. uztikrina, kad vykdant skyriaus veikla biity laikomasi Lietuvos Respublikos istatymy,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, kity teisés akty ir biity vykdomi kiti Tarnybos
vadovybés pavedimai.

17. AtleidZiami i§ pareigy arba perkeliami j kitas pareigas Veiklos apriipinimo skyriaus
darbuotojai privalo perduoti reikalus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus,
turimas bylas ir kitus neuZzbaigtus darbus), taip pat materialines vertybes, medZiagas, inventoriy,
antspaudus ir spaudus. Skyriaus vir§ininkas paskiria darbuotoja, atsakinga uZ perduoty reikaly
tvarkymg. Veiklos apriipinimo skyriaus virininkas reikalus perduoda Tarnybos direktoriaus
paskirtam/priimtam darbuotojui.

18. Veiklos apriipinimo skyriaus darbuotojai privalo laiku vykdyti pavedimus, laikytis
darbo drausmés, nevéluoti j darbg bei tobulinti savo kvalifikacija.

19. Nesant skyriaus vir§ininko ar kito skyriaus darbuotojo, jy funkcijas laikinai vykdo kitas
Tarnybos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas.

20. Siais nuostatais privalo vadovautis Veiklos apriipinimo skyriaus darbuotojai.



VSKYRIUS .
DARBUOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

21. Skyrius, jgyvendindamas jam pavestus uZdavinius ir atlikdamas funkcijas turi teise:

21.1. gauti i8 Tarnybos struktiiriniy padaliniy, valstybés institucijy ir jstaigy, kity juridiniy
asmeny funkcijoms atlikti reikalingus duomenis, informacijg ir dokumentus (jy kopijas ar iSrasus);

21.2. nepriimti vykdyti dokumenty, jei dokumentai jforminti paZeidZiant Tarnybos
nustatyta tvarkg ir neturi juridinés galios;

21.3. priimti sprendimus pagal savo kompetencija;

21.4. teikti pasifilymus Tarnybos direktoriui dél skyriaus ir Tarnybos veiklos tobulinimo;

21.5. gauti technines, transporto ir kitas skyriaus darbui reikalingas priemones;

21.6. tobulinti kvalifikacijg konferencijose, seminaruose bei kituose renginiuose;

21.7. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatytomis
teisémis;

22. Skyriaus darbuotojy pareigos:

22.1. tinkamai, kokybiskai ir laiku vykdyti pavestas funkcijas bei kitus nenuolatinio
pobiidZio vadovybés pavedimus ra$tu ir ZodZiu, siekiant Tarnybos strateginiy tiksly jgyvendinimo bei
asmeniSkai atsakyti uZ pavesty darby bei pavedimy atlikimg;

22.2. informuoti tiesioginj vadova apie atliekamus darbus, i$kilusias problemas;

22.3. savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, saugos
ir sveikatos bei prieSgaisrinés saugos taisyklémis, darbo organizavimo dokumentais, direktoriaus
jsakymais, Tarnybos nuostatais, skyriaus nuostatais ir vidaus darbo tvarkos taisyklémis, bei Sia
pareigine instrukcija;

23. Darbuotojas pagal Lietuvos Respublikos jstatymus atsako uZ tinkamag:

23.1. kokybiska ir savalaikj funkcijy atlikima;

23.2. suteikty teisiy ir jgaliojimy panaudojima;

23.3. patikéty materialiniy vertybiy saugojimg ir tausojimag;

23.4. Lietuvos Respublikos teisés akty, Tarnybos direktoriaus jsakymy, vidaus darbo
tvarkos, darbo saugos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos ir kt. taisykliy bei savo pareiginés
instrukcijos reikalavimy laikymasi;

23.5. Darbuotojas uz jam priskirty funkcijy ir pareigy nevykdyma ar jy netinkamg
vykdyma (dél kaltés, aplaidumo, nekompetencijos, jgaliojimy virsijimo, netinkamos veikos, asmens
privadiy interesy konflikto ir kt.), atsako Lietuvos Respublikos teisés akty ir Tarnybos vidaus tvarkos
taisykliy nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS -
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

24. Sie nuostatai gali biti papildomi ar keidiami, atsizvelgiant i Tarnybos veiklos poky¢ius.
25. Su 3iais nuostatais pasiraSytinai arba elektroninémis priemonémis supaZindinami visi
skyriaus darbuotojai.

SusipaZinau:
darbuotojo pareigos, vardas, pavardé, parasas:



